MINISTERIO PUBLICO

DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

MPRJ

ANEXO | - ROTEIRO DA DOCUMENTAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS ANUAL
FUNDAGOES DE DIREITO PRIVADO COM SEDE NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

ITEM DOCUMENTO DESCRIGAO e ORIENTACOES NOME DO ARQUIVO FORMATO
. PETICAO Offcio de apresentacao da prestacao de contas ao MPR]. DocoT-oficio.pdf PDF editavel (OCR)
Assinado diaitalmente pelo representante leaal.
agaoc ge Contas ae =SICAP, elaborado de acordo com a ultima versao
atual\zada pelo sitio eletrénico www.fundata.org.br, acompanhado do “Protocolo de Entrega de Prestagao de Contas Anual” e da “Carta de
Representacdo da Administragdo”, devidamente pelo contador ou contabilista r pelo presidente do Conselho Deliberativo e pelo
rep legal da_Fundacéo.
A Fundagao deve atentar para o integral e correto preenchimento de todas as informagdes solicitadas no sistema, em especial:
(a) indicagao de todas as filiais (dentro e fora do Rio de janeiro) e seus respectivos enderegos;
(b) declaragao se possui o CEBAS. Em caso positivo, anexar no SICAP cépia do diario oficial para comprovar o enquadramento legal, a data da sua
concess3o e de renovacao.
(c) declaragéo se é 0S;
(d) declaracao se & OSCIP; Doc02-01-sicap.dpc SICAP: DPC
2 MIDIA SICAP (e) anexar no SICAP a ata (d assinada) da reunido do 6rgio deliberativo e de outros conselhos em que as contas anuais foram aprovadas, | 20¢02-02-protocolo.pdf| o 0 1 & Carta: em
N - N Doc02-03-carta.pdf "
segundo seu estatuto social e o comprovante da convocacéo dos seus respectivos membros para o ato; PDF editavel (OCR)
(f) anexar no SICAP o parecer (devidamente assinado) do conselho fiscal ou 6rgao equivalente que apreciou as contas anuais da Fundagao e o
comprovante da convocacdo de seus membros.
(g) declarar se recebeu ou ndo recursos publicos no exercicio em questdo no campo "Financiamento com Recursos do Orcamento Pablico”, com o
devido preenchimento de cada instrumento legal firmado com o poder publico;
(h) anexar no SICAP o relatério das atividades desenvolvidas no respectivo exercicio, pormenorizado, com informagdes que comprovem as agoes
realizadas (em conformidade com o estatuto), incluindo registro por meio de fotos, e ainda informacées sobre:
(h.1) os projetos e as atividades com seus dados financeiros (receita, despesa, custo e saldo de cada um, incluindo a mensuracéo das gratuidades, de
acordo com a ITG 2002 (R1)/CFC, quando for o caso) e as pessoas beneficiadas, que deverdo ser qualificadas e ter os nimeros dos CPFs declinados;
(h.2) 0 nimero de voluntérios e de empregados;
(h.3) bolsas concedidas a qualquer titulo, relagdo dos beneficirios com respectivos CPFs, perfil sécio-econdémico dos bolsistas e critérios de concesséo.
Pacote do auditor externo, que deverd conter, necessariamente, os seguintes documentos: Doc03a-dcs.pdf
(a) as d 4b ¢ notas assinadas pelo contador e pelo representante legal da Fundacéo, a saber: Doc03b-auditor,pdf PDF editavel (OCR)
Doc03c-reci.pdf
Balanco Patrimonial, Demonstracao do Resultado do Periodo, Demonstracdo das Mutagées do Patriménio Liquido, Demonstracdo do Fluxo de Caixa e Doc03d-sumula.pdf No caso d
3 |PACOTE DO AUDITOR |Notas Explicativas; E‘:g sumufa.p! de:‘;n:t‘ia aoses
EXTERNO (b) relatério do auditor (contendo o parecer); e : contabeis, alénE do PDF
t;j) ﬂ?&?ﬁfmgﬂ'ﬁ :ﬁfnﬁm:'rﬁl"?éos termos do documento que consta do sitio eletrénico do MPRJ) Doc03a-01-bp.xisx editével (OCR), enviar
a . Doc03a-02-drp.xlsx 0s arquivos em XLSX
0s documentos dos subitens (b), (c) e (d) devem estar assinados pelo auditor. Ete.
REGULARIDADE DO Cartidla de reg Jad do d pela di da instituicho, emitida pelo respectivo Conselho Regional de .
4 CONTADOR C vlido na data de entreaa da prestacéo de contas. Docod-contador.pdf PDF editével (OCR)
5 Recibo da ECF Recibo de Entrega da Escrituracho Contabil Fiscal (ECF) & Receita Federal do Brasil - RFB com o cédigo de identificacdo geral (hash). Doc05-ecf.pdf PDF
Arquivo da Escrituragdo Contébli Digital (ECD)
A Ultima verséo, e, se for o caso, a retificadora, da Escrituracdo Contabil Digital (ECD) transmitida a Receita Federal do Brasil - RFB, na hipétese das
Fundagdes que auferiram, no ano-calendario, receitas, doacdes, incentivos, subvencgées, contribuiges, auxilios, convénios e ingressos assemelhados,
6 ECD cuja soma seja superior a R$ 4.800.000,00 (quatro milhdes e oitocentos mil reais) ou ao valor proporcional ao periodo a que se refere a escrituragdo | DocO6-ecd.sped SPED
contabil.
Obs. A entrega da ECD deve ser realizada em até 15 dias ap6s o prazo concedido para transmissdo a Receita Federal do Brasil.
Doc07a- s
FUNDAGOES No caso de Fundaﬁo dennquadrada da entrega da ECD & RFB, apresentar: inexigilidade.pdf PDF editavel (OCR)
7 DESENQUADRADAS  |(a) di assinada pelo contador e pelo representante legal da Fundacéo; Doc07b-razao.pdf XLSX (no caso do livro
DA ECD (b) Livro raz8io (preferenclalmente apresentar em formato de planilha), d assinado pelo contador e pelo repr legal. s
Doc07b-razao.xlsx razéo)
Declarac8o de reallzag8o do Inventario anual dos bens permanentes, indicando:
(a) a qualificacdo das pessoas que elaboraram o referido inventario;
(b) o saldo do exercicio anterior (em quantidade e valor);
) (c) a quantidade e o valor do registro de entrada e de saida;
8 INVENTARIO DE BENS |(d) o saldo para o exercicio seguinte (em quantidade e valor). Doc08-inventario.pdf PDF editavel (OCR)
(e) caso haja divergéncia encontrada entre o exame fisico e o registro contabil, demonstra-la;
(f) as providéncias adotadas para a regularizacdo dessa divergéncia da letra (e).
Assinada pelo contador e pelo reor leaal
~ Declaragdo expressa de ou relagio da de com c6njuge, companheiro ou parentes consanguineos ou afins,
9 RELACOES até o terceiro grau, inclusive de integrantes de sua estrutura organizacional ou com pessoas juridicas de que estes sejam sécios ou cotistas. Doc09-relacoes- PDF editavel (OCR)
CONTRATUAIS contratuais.pdf
Assinada pelo representante legal
" Declarag8o expressa se goza do beneficlo fiscal do Imposto Sobre Servigo - ISS e comprovacéo do periodo de vigéncia de sua isencéo.
BENEFICIO FISCAL DO s
10 Doc10-beneficioiss.pdf PDF editavel (OCR)
Assinada pelo representante legal
Certidbes Negativas ou Certificados, conforme o caso, vélidos no més de apresentacéo de contas, relativas a/aos: Doclla-estadual.pdf
Docl1b-daestadual.pdf
(a) Regularidade Fiscal da Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro; Docllc-iss.pdf
CERTIDOES E (b) Divida Ativa do Estado do Rio de Janeiro; Doclld-
11 CERTIFICADOS {c) Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza (ISS), emitido pela prefeitura municipal; damunicipal.pdf PDF editavel (OCR)
(d) Divida Ativa do Municipio da Fundagao (onde possui inscricdo municipal); Doclle-fgts.pdf
(e) FGTS - CRF (Fundo de Garantia por Tempo de Servico, emitida pela Caixa Econdmica Federal); Doc11f-uniao.pdf
(f) Débitos Relativo aos Tributos Federais e Divida Ativa da Unido; Docllg-trabalhista.pdf
(g) Débitos Trabalhistas.
= derac s . . g Doc12-01-filial-X.pdf
12 FUNDACOES COM  |No caso de Fundagso com fillals em outro estado da Federag¢do, apresentar a decisdo de sua regularidade, emitida pelo respectivo Ministério Doc12-02-filial-Y.pdf PDF editavel (OCR)
FILIAIS FORA DO ER| |Pdblico de onde se situam (artigo 66, § 22, do Cédigo Civil). Etc h
13 LICENCA DO MEC _ |No casot de Fundacho de ensino: apresentar a licenga emitida pelo MEC. Doc13-mec.pdf PDF editvel (OCR)
CREDENCIAMENTO = 2 " . .
% No caso de FundacSo de apolo: comprovar o Credenclamento da Fundacdo de Apoio & Instituicdo de Ensino Superior Federal no Ministério da )
14 - .
DA Fuxgg%xo PE | Educacso e no Ministério da Ciéncia, Tecnologia @ Inovagso. Doc1é4-apoio.pdf PDF editével (OCR)
No caso de Fundaglo de radiodifusdo: comprovar: Docl5a-0utorga.pdf
(a) a outorga da concesso dos servigos de e de radiodifusfo pelo das Ct 8es, ou do requerimento para a outorga.p
OUTORGA DA poly Doc15b-licenca.pdf .
15 sua renovacgao; PDF editavel (OCR)

RADIODIFUSAO

(b) a Hicenga para o funclonamento da estagio de radlodifusdo emitida pela ANATEL; e
(c) a arade d:

Docl5c-grade.pdf
Etc.

ITENS 16 a 18: obrigatérios apenas para lntidldn que celebraram com o poder péblico auxflios e

ciais;
termos de fomento; termos de cohbortcio. acordo de coopenclo, ou congéneres.

acordos ou ajustes; contratos de gest3o; termos de parceria; contratos;

Retagio dos auxflios e sociais; u:ordos ou ljustes, contratos de gestdio; termos de parceria; contratos;
- termos de termos de §o; acordo de com entes pablicos (devidamente informados na Docl6-ajustes.pdf
16 RELACAQ COM ENTES |pasta “Financiamento com Recursos do Orgamento Piblico” do SICAP), dlscnmlnando o nome do 6rgdo concedente, a data de vigéncia, o objeto e o e ) -P PDF editavel (OCR) e
PUBLICOS valor. Doc16-ajustes.xlsx
Assinada pelo representante legal
PRt o2 °%  |Declaragso expressa se tramita ou n3o no Tribunal de Contas da Unido, dos Estados ou Municlplos procedimentos de tomada te contas quanto EopcdlZ'OI'mb“"a"
17 CONTAS NOS a qualquer ajuste celebrado pela Fundac&o com entes publicos, e, se for o caso, identifica-los. Doc17-02-tribunal- PDF editével (OCR)
TRIBUNAIS DE Assinada pelo representante legal Y.pdf
CONTAS inada pelo rep! 9 Etc.
Declaragdo expressa da aplicabilidade do artigo 11 da Lei Federal n® 13.019/2014 e da Lel Estadual n® 5.981/2011 Doc1s-
18 TRANSPARENCIA ) PDF editavel (OCR)
, transparencia.pdf
Assinada pelo repr leaal
A0: As devem ser pi por meio de digital. Nesse caso passario pela verificagio de sus autenticidade.

para
a)resolucao de 300dpi escala 1:1;

em formato POF editdvel (OCR) (quando n&o gerados pelo préprio sistema):

b)manter o posicionamento conforme o original: modo paisagem ou retrato;
c)manter o alinhamento horizontal;
d)nao digitalizar documentos de cabeca para baixo;
e)ndo cortar documentos (suprimir informagdes, tais como cabecalho e rodapé);
f)o documento deveré ser nitido e legivel;
g)nao digitalizar dois documentos em uma Gnica paginase

Hizar de tal forma que o texto seja pesquisével (OCR)




