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ANEXO Il - ROTEIRO DA DOCUMENTACAO DA PRESTACAO DE CONTAS ANUAL
FUNDAGOES DE DIREITO PRIVADO COM SEDE FORA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

ITEM DOCUMENTO DESCRIGAO e ORIENTAGOES NOME DO ARQUIVO FORMATO
= Oficio de apresentacdo da prestacéo de contas ao MPR]. - PDF editavel
! PETICAO Assinado di%italmente pelo representante legal. Docd1-oficio.pdf (OCR)
Relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas PELA
FILIAL da Fundacao domiciliada no Estado do Rio de |aneiro no
respectivo exercicio, pormenorizado, com informacgdes que
comprovem as acdes realizadas (em conformidade com o
estatuto) incluindo registro por meio de fotos, e ainda
informacgdes sobre:
a) os projetos e atividade com seus dados financeiros (receita,
. despesa, custo e saldo de cada um, incluindo a mensuragdo das s
2 Rilil./?\-ll—%FXSEDE gratuidades, de acordo com a ITG 2002 (R1)/CFC, quando for o Doc02-atividades.pdf PDF editavel
S . x e (OCR)
caso), e as pessoas beneficiadas, que deverdo ser qualificadas e
ter os nimeros dos CPFs declinados;
b) o nimero de voluntérios e de empregados;
c) bolsas concedidas a qualquer titulo, relacdo dos beneficiarios
com respectivos CPFs, perfil sécio-econémico dos bolsistas e
critérios de concessdo.
Assinado pelo representante legal.
Balancete de verificagdo anual (com os saldos das contas de
resultado antes do fechamento), de 31 de dezembro, DA FILIAL |Doc03-balancete.pdf PDF editavel
3 BALANCETE domiciliada no Estado do Rio de Janeiro e (OCR) e
Doc03-balancete.xlsx XLSX
Assinado pelo contador e pelo representante legal.
Pacote do auditor externo, que deverd conter,
necessariamente, os seguintes documentos e fazer mencéao a
FILIAL domiciliada no Estado do Rio de Janeiro:
PDF editavel
(a) as demonstragbes contébeis comparativas e notas Doc04a-dcs.pdf (OCR)
explicativas, assinadas pelo contador e pelo representante legal |DocO4b-auditor.pdf
da Fundacao, a saber: Balanco Patrimonial, Demonstracao do DocO04c-rcci.pdf No caso das
PACOTE DO AUDITOR ReSl:J|taAd9 dq Pe_rl'odo, Demonstr?géo das Mutagc")e_s do Doc04d-sumula.pdf demonsltra_c;ées
4 EXTERNO Patriménio Liquido, Demonstracao do Fluxo de Caixa e Notas Etc. contabeis,
Explicativas; e além do PDF
(b) relatério do auditor (contendo o parecer); Doc04a-01-bp.xIsx editavel (OCR),
(c) relatério circunstanciado de controle interno; Doc04a-02-drp.xlsx enviar os
(d) simula de elementos de auditoria externa (nos termos do Etc. arquivos em
documento que consta do sitio eletrénico do MPR]). XLSX
Os documentos dos subitens (b}, (c} e (d) devem estar assinados
pelo auditor.
APROVACAO DO MP DA CertidéE) de ;provagéo d_as_ c,ontasl e/pu de regula_ridade da PDF editavel
5 Fundacdo, emitida pelo Ministério PiUblico onde se situa a sua [Doc05-sede.pdf
SEDE (OCR)
sede.
E FACULTADA A FUNDAGAO A APRESENTAGCAO DO:
Arquivo .DPC do Sistema de Cadastro e Prestacédo de Contas
Informatizado de Fundacgées - SICAP, elaborado de acordo com
a Ultima versdo atualizada pelo sitio eletrénico Doc06-01-sicap.dpc SICAP: DPC
MIDIA SICAP www.fundata.org.br, acompanhado do “Protocolo de Entrega de
6 Prestagao de Contas Anual” e da “Carta de Representacdo da Doc06-02-protocolo.pdf| Protocolo e

(item facultativo)

Administrac@o”, devidamente assinados pelo contador ou
contabilista responsével, pelo presidente do Conselho
Deliberativo e pelo representante legal da Fundacéo.

A Fundacao deve atentar para o integral e correto
preenchimento de todas as informacdes solicitadas no sistema.

Doc06-03-carta.pdf

Carta: em PDF
editavel (OCR)

ATENGAO: As assinaturas devem ser preferencialmente por meio de certificado digital. Nesse caso passargo pela verificagdo

de sua autenticidade.

Orientagdes para digitaliza¢do de documentos em formato PDF editdvel (OCR) (quando n&o gerados pelo préprio sistema):
ajresolugdo de 300dpi escala 1:1;

b)manter o posicionamento conforme o original: modo paisagem ou retrato;
c)manter o alinhamento horizontal;

d)ndo digitalizar documentos de cabeca para baixo;

e)ndo cortar documentos (suprimir informagdes, tais como cabegalho e rodapé);
f)o documento devera ser nitido e legivel;

g)nao digitalizar dois documentos em uma Unica pagina;e

h)Digitalizar de tal forma que o texto seja pesquisdvel (OCR)




