Resolugéo n? 817
De 20 de outubrode 1998

Estabelece atribuicées dos Coordenadores dos Centros Regionais de Apoio Administrativo-
Institucional.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas
atribuicoes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer, através das Coordenadorias Regionais,
mecanismos que facilitem o atendimento aos membros do Ministério Publico que atuam no Interior
do Estado;

CONSIDERANDO que cabe aos Coordenadores Regionais a adogao de providéncias
administrativas que objetivem a descentralizag¢ao e interiorizagao das atividades do Ministério
Publico,

RESOLVE:

Art. 12 - Compete aos Coordenadores dos Centros Regionais de Apoio Administrativo-Institucional,
além das atribui¢coes definidas na Resolugao n® 674, de 01 de dezembro de 1995:

promover a manutengao do registro e controle dos bens patrimoniais alocados ao Centro Regional,
bem assim das Promotorias de Justica por ele abrangidas;

manter almoxarifado destinado a suprir as necessidades de material de consumo do Centro
Regional e das Promotorias de Justica por ele abrangidas

atender as requisicdes de material, providenciando a distribuicao aos 6rgaos solicitantes;

efetuar o controle do estoque e consumo dos materiais, bem assim do estoque de seguranga, com
vistas a emissao do pedido de compra e do demonstrativo mensal das movimentagdes ocorridas;
propor a aquisicao de material de consumo e permanente no ambito do Centro Regional;

realizar o inventario anual do estoque de materiais existentes;

manter e conservar em condi¢gdes permanentes de uso a frota de veiculos do Centro Regional;
propor a contratagao de servigos destinados a manutengao preventiva e corretiva de veiculos, bem
assim renovagdes da frota quando julgar conveniente e necessario;

adotar providéncias, articulando-se com os érgaos competentes, no sentido de manter atualizada a
documentacgéo dos veiculos de sua responsabilidade, bem assim na hipétese de acidentes de
transito com viaturas do Centro Regional;

prestar informagdes a Secretaria-Geral de Administracdo sobre o custo de utilizagdo e manutengao
da frota de veiculos;

propor, supervisionar e fiscalizar a execugao de servigos para manutencgao dos bens patrimoniais;
propor ao Secretario-Geral de Administracao a realizagao de obras em iméveis do Centro Regional
e das Promotorias de Justica por ele abrangidas;

opinar nos pedido de férias, licengas e remogao dos funcionarios do Centro Regional;

propor o recrutamento e treinamento dos funcionarios do Centro Regional;

coordenar, em colaboragdo com o Centro de Estudos Juridicos da Procuradoria-Geral de Justi¢a, o
estagio remunerado, bem assim as atividades dos "patrulheiros” no &mbito do Centro Regional;
supervisionar as tarefas de recebimento, classificagao, distribuicdo, controle interno e
arquivamento da documentagao destinada ao Centro Regional;

promover a reproducdo de expedientes, de interesse do Centro Regional, adotando, se couber,
providéncias para sua publicagéo e/ou distribuigao;

organizar e manter atualizados os arquivos existentes nas dependéncias do Centro Regional;
emitir certiddes, atestados e declaracdes referentes a expedientes do Centro Regional;

catalogar e manter atualizados legislagdo, atos oficiais, documentos e publicagcdes de interesse do
Centro Regional e das Promotorias de Justi¢a por ele abrangidas;

manter contato com nicleos de pesquisa, visando ao intercambio de interesse institucional;
registrar, catalogar, classificar e guardar o acervo de livros e periddicos do Centro Regional;



planejar e controlar as atividades dos servigos auxiliares de suporte aos 6érgaos de execugao e de
administragcdo, compreendendo as tarefas que englobam as areas de manutencao, zeladoria ,
seguranca e transportes;

exercer outras atribuicdes que lhe sejam deferidas pelo Procurador-Geral de Justica.

Art. 2° - As atribuicdes definidas no artigo antecedente serdo exercidas de forma harménica e
integrada com os departamentos e geréncias da Secretaria-Geral de Administragédo da
Procuradoria-Geral de Justica.

Art. 32 - Em suas faltas, auséncias e impedimentos ocasionais os Coordenadores Regionais serao
substituidos por membro do Ministério Publico designado pelo Procurador-Geral de Justica.

Art. 4° - Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢cdes em
contrério.

Rio de Janeiro, em 20 de outubro de 1998.

HAMILTON CARVALHIDO
PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA



